
Factura Pequefio Contribuyente

WALTER ANTONio, REyEs QuifaoNEz
Nit Emisor: 90368231
SERVICIO TECNICO I.W.A.R
4 CALLE  7J}4 CONDOMINIO VILIAS DE DojeA LEONOR, zone 6, VIlla
N u¢va, GUATEMALA
NIT ffroptor: 3440273

%:|M¥NTRAi8fiB#r:M'N[STERIODEAGRICULTURAGANADER|Ay

NUMER0 DE AUTORIZACI0N:
72iD22AD-11694835-B8Aoe58e93E4DD47

Serie: 721 D22AD Ntimero do DTE: 292112437
N umoro Accoso:

Fecha y hora de omisit>n: 31 flgch2022 09: 19:24
Fcha y hora de cer6ficacich: 02ragcL2022 09:19:24

htoneda: GTQ

#No               EVS          Canddad                         Descripcion

I            Servicio                I

¥fffa%%ffiTsff2:4±-ri::odegrrfuteallmsde

Preeio/VrQT unitano         Descuenos (Q)                    Total (Q)                         Impuestos

7,OcO.00

TOTALES:

•Nogenondemahoacrentofiscal         CANCELADO

0.00                             7.000.00

0.00                            7,000.00



PERIODO:
RENGL6N:

OE„ETO:

Tiro DE sERvlclo:
PRESTADO EN:

NO. DE CONTRATO:
pLAzo DEL colurfIATo:

lNFOFtME MENsuAL DE ACTrviDADEs

AGOSTO 2022
029     "OTRAS     REMUNERACIONES     DE     PERSONAL
TEMpoRAr
aAPoyo     TECN,Co     EN      EL     DESAFutoLLo      DE

ACTIVIDADES  SECRETARIALES  Y  DE  SEGUIMIENTO
DE   EXPEDIENTES  A   CARGO   DEL   DEPARTAMENTO
JURfDICO DE OCRET"
TECNICOS
OFICINA  DE  CONTROL  DE  AREAS  DE  RESERVA  DEL
ESTADO
202241-170
DEL 01  DE ABRIL AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

En  cumplimiento  a  la clausula  segunda del contrato adminiswhvo  ndmero 20224-1-170 suscrito
con mi persona, presento ante usted el informe mensual de acti\/idades realizadas:

ACTM DADES DESARROLIADAS Y RESu LTADOS OBTENIDOS:

1 )    Apoyo tecnico en el registro de La correspondencia recibida y enviada del Departamento Juridico
de OCRET.

Actividad:  Apoye  tecnicamente  en  fa  recepci6n  de  correspondencia  proveniente  de  otros
depahamentos y sedes de OCRET.

Resultados:
•  Recepci6n  de  la  correspondencia  enviada  al  Departarnento  Juridico  de  OCRET,  por

parfe de ctros departamentos y sedes territoriales de OCRET en el mes de agosto de
2022.

2)    Apoyo teonico en la efaboraci6n de oficios, memorandums, telegramas, providencjas, ouadros.
fomatos. informes, registros de actas y digitalizaci6n de dates.

Actividad : Apoy6 tecnicamente en la elaboraci6n de oficios, memorandums, providencias, envie
de expedientes y digitalizaci6n de dates, pare diferentes tfamites.

Resultados:
•  Se  realiz6 el traslado de informes, oficios y expedientes a otros departaimentos para

diversos  tfamifes,  ademas  de  elaborar  documentos  Tequeridos  por  el  Departamento
Jui.idico de OCRET y otros departamentos de OCRET entre ctras entidades.

3)   Apoyo tecnico en [a recepci6n de expedientes que remite el departamento tecnico, despues de
haberles realizado inspecoi6n de campo.

Actividad: Apoy6 teonicamente en la recepci6n de expediente8 enviados pop el Depahamento
T6cnico, despu6s de haber realizado la in§peoci6n de campo.

Resultados:
•  Reoepci6n  de  expedientes  trasladados  por el  Departamento  T6onico  despiies de  la

inspecci6n  de  campo  y  la  asignaci6n  de  expedientes  para  dar  seguimiento  a  fas
gestienes corTespondientes dentro del Departamento Juridico.



4)   Apoyo  tecnjco  en  la  distribucfon  de  expedientes  a  los  tecnies  y  profesionales juridicos  y
registrarlos en la base respectiva.

Actlvldad: Apoye t6Chicamente en la distribuci6n de oxpediente a los t6cnicos y piofesionales
juridicos para seguir con fas gestones neoesarias para finalizaci6n de log tramites.

Resultados:
•  Se  realk6  Ia  asignaci6n  de  expedientes  a  les  diferentes  teonicos  y  pnrfesionaLes

juridicos  dentro  del  departamento  Juridico de  OCRET que  ingrecaron  en  ®1  res  de
agosto.

5)    Otras actvidades que le fueron asisnadas par la autoridad superior.

Acavldad: Apoye teonicamente al Depahamento Jurldico de OCRET realizando djversidad de
gestiones y actividades qua fueron asignadas par mi autoridad superior.

Resultados:
•  Manejar una base de datos de correspondencia recibida y enviada correspondiente al

rTtes de agosto de 2022.
•  Recepci6n de llamadas de las cedes Territoriales y otros departamentos de OCF{ET.
•  Se  realiz6  una  bdsqueda  de  nombres  en  la  base  de  datce  de  OCRET,  segdn  la

comespondencta recibida par parte del MP.
•  Manejo de la  base de dato9 general de OCRET para traslado, consulta y solicrfud de

expedjentes.
•  Manejo de base intema para consulta de expedientes en base general.
•  Fiecepci6n y distn.buci6n de expedientes a otros departamentos de OCRET, del me§ de

agosto de 2022.
•  Mantener actualizada la base de dates intema de expedientes y de cone8pondencia a

cargo del Departamento Jurfdico de OCRET.
•  Traslado  de  expedientes  y  comespondencia  solieifada  par  otros  Depahamentos  de

OCRET en el mes de agosto de 2022.
•  Envi6 de expedientes recibidos en agosto de 2022 a Archivo General de OCRET con la

finaljdad de segujr su debkJo tfamife y resguardo a traves de libies y base de datos
general.

•  Se realiz6 la distribucton  de  la corre8pondencia  recibida el  mes de agosto de 2022  a
tecnicos  y  profesionales  para  dar cone.nuidad  a  las  gestiones  conespondiente  y  su
resoluci6n.
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/  VI.  nun oswthGchgoracow

Director .OCRET-


